	附件6：                            2012年度专业技术资格申报评审材料填写报送要求

	类别
	序号
	名称
	数量
	对申报者的要求
	须各部门配合的有关事项

	表格类
	1
	高等学校专业技术资格申报表
	1份
	1．所有表格请按照《教师职称网上申报系统》中“帮助”文档的要求填写。

2．申报人员需认真填写各项内容，尤其对“工作负面情况说明”（第11页）必须按要求如实亲笔填写，不得打印。
3．本表录入后A4双面打印或用钢笔填写，不能复印或剪贴，表内有本人签名的须亲笔填写，不得打印。请勿改变表格的版面格式。

4．所申报专业应尽量按照国务院学位委员会颁布的<授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录>中所列的学科、专业进行填写，一般填至二级学科（专业）。

5．本表第1至11页以及第18页资格证相片页由本人填写，其余各项由有关部门、单位和评审组织填写。
6．相关申报表填表要求可参考<《高等学校专业技术资格申报表》填表说明>（材料类附件3）。
	①第12页的“专业技术人员任职期满考核情况”，应按要求签名或加盖公章。②第13页的“任现职以来课堂教学质量评价”，应加盖公章。③第14页的“所在学院（系、部、所）评价意见”，请认真对照相应的任职资格条件，对申报者任现职间的思想政治条件、工作态度、业务水平及能力进行既准确、全面，又简明、扼要的评价，并注明“申报材料已审核，与事实相符”的字样，总字数约200-300字。基层审核小组组长（一般为院系负责人）应签名，并加盖公章。

	
	2
	送评材料目录表
	2份
	1．填写送评学科组应严格按照普通高校高评委下设学科组规范填写。

2．一份须贴在主材料袋封面；一份备用，与主材料放一起。
	

	
	3
	高等学校专业技术资格推荐表
	30份

	1．“著作”须是公开出版的专著或教材；“论文”须是在国内外公开发行的学术刊物上发表的学术论文（独立完成或第一作者）。是中文核心期刊（按北京大学图书馆编印出版的《中文核心期刊目录》为准）的请在论文题目前标上“★”。被SCI、EI、ISTP、SSCI收录的论文应写明收录号，附检索机构出具的正规检索证明复印件。在学术刊物的“增刊、特刊、专刊、专辑”上发表的论文以及论文集上收集的论文均不计入规定的数量，也不能填入系统和提交（除非被4大索引收录），否则以材料不符合要求退回。
2．“近5年年度人事考核情况”由申报人生成表格后据实填写。
3．“何时何院校何专业毕业及继续教育情况”，毕业需从本科或专科毕业开始填写，培训、进修与继续教育情况不能空白。
4．“获现资格以来主要科研工作情况（含横向及教研课题）”到位经费以项目单位下达经费为准填写，不含学校的配套经费。如项目是子课题，要在课题后清楚标识“子课题”字样，到位经费以分配到申报人承担的子课题经费为准，不能填整个项目的经费，并且要出具证明。

5．用A4打印后拼成A3格式复印30份（盖好公章），本表中的论文、论著、科研栏必须与《高等学校专业技术资格申报表》相应栏一致。

	请把上述《高等学校专业技术资格申报表》第14页的“所在学院（系、部、所）评价意见”填入本《推荐表》最后的“学校推荐意见栏”中，并加盖所在单位公章， “学校对申报人任现资格以来教学能力、水平和效果的综合评价意见和评价结果（分为优秀、良好、合格、不合格）”一栏由院系填写后，院系秘书到教务处签名和盖章。然后再复印30份。

	
	4
	送专家鉴定代表作申请表（申报高级资格者填)
	1式3份
	应由申报者本人挑选最能反映个人学术水平的，已发表的论文1－2篇，一式三份（其中一份必须为原件）。两份复印件分别装入两个“送专家鉴定代表作申请表”的档案袋，并在该档案袋的封面分别贴上《送专家鉴定代表作申请表》，其余一份原件放主材料袋中报送。
	请注意审核是否齐全、真实、规范

	
	5
	高级专业技术资格申报人基本情况及评审登记表（申报高级资格者填）
	1份
	原件，统一用A3格式。
	请注意审核是否齐全、真实、规范

	
	6
	高等学校专业技术资格申报人员基本情况信息录入表
	1份
	由本人填写，统一用A4格式。
	请注意审核是否齐全、真实、规范

	证书、证明材料类
	7
	学历证书、进修证明
	1式1份
	按《证书、证明材料表》要求分类粘贴复印件。提交的学历（学位）证书、专业技术资格证书、职称外语考试有效成绩证书（明）或免试证明材料、计算机应用能力考试有效成绩证书（明）或免试证明材料等复印件，应贴在《证书证明材料》相应粘贴页上。其中，高校教师岗前培训合格证书复印件粘贴在“继续教育证”页、高校教师资格证书复印件粘贴在“其他证明证书” 页。
	请注意审核是否齐全、真实、规范，审核后加盖院系公章和相关审核人签名

	
	8
	资格证书
	1式1份
	
	

	
	9
	外语统考成绩通知单
	1式1份
	
	

	
	10
	计算机应用能力考试成绩单
	1式1份
	
	

	
	11
	业绩成果材料表
	1式1份
	1．在《高等学校专业技术资格推荐表》“任现职以来获奖情况”栏及其他表格填写了获奖情况的须提交获奖证书复印件；

2．《高等学校专业技术资格推荐表》“任现职以来主要科研情况”一栏要严格按照表中要求填写，只填写已在本单位登记，有立项证明的项目（没有立项的不得填写，从外单位调入人员应有原单位科技部门立项的证明材料）。申报人填写的科研项目必须要有项目立项书或结题书，其中项目立项以项目合同书或审批单位的有关文件为准；项目结题以审批单位的鉴定证书或验收证书为准，其它证明无效。科研项目组成员变更的，必须有原立项单位的变更通知书。所有科研项目要提交立项书或结题报告等有效证明，成果鉴定证书、专刊证书及各类奖励证书等，装订于《业绩成果证明材料》中。并制作目录，按照申报表和推荐表上的顺序编号排好，加注页码，以方便查找和防范遗失。
3．其他业绩成果材料与以上证书、证明、材料合订成册。若在审核材料中发现没有证明材料的，材料审查部门有权将所填内容删减。
	请注意审核是否齐全、真实、规范审核后加盖院系公章和相关审核人签名

	论文（著）、作品类
	12
	送专家鉴定代表作(1至2篇，申报高级资格者填)
	1式2份
	其中1份须是原件。将2份代表作分别装入2个专用的材料袋（可到人事处领取），并在材料袋封面贴上《送专家鉴定代表作申请表》，为防丢失，请自行备份。
	请注意审核是否齐全、真实、规范

	
	13
	任现职以来其他公开发表的论文、论著、译著、教材、作品等
	1式1份
	论文、著作提交符合资格条件规定的有效学术成果［“著作”须是公开出版的专著或教材；“论文”须是在国内外公开发行的学术刊物上发表的学术论文（独立完成或第一作者）］，在学术刊物的“增刊、特刊、专刊、专辑”上发表的论文以及论文集上收集的论文均不计入规定的数量，也不能填入系统和提交（除非被4大索引收录），否则以材料不符合要求退回。
提交的论文（著）请按《推荐表》填写顺序在杂志右上角标上序号，并排好次序。
	请注意审核是否齐全、真实、规范


